 (
Rapport de stage
)

	             NOM :

	             Prénom :

	             NOM DU LIEU DE STAGE :








































Stage se déroulant
 
	Du :
 
	Au :


	
ILLUSTRATIONDE MON STAGE
(Colle ci-dessous quelques photos représentant ton lieu de stage, les activités que tu as pu observer…)
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PREPARATION DEMON STAGE


· Pour trouver mon stage, j’ai :
	☐	demandé à mes parents de faire les démarches.
	☐fait moi-même les démarches, aidé de mes parents.
	☐fait les démarches tout seul.

· J’ai fait les démarches :
	☐par lettre.
	☐par appel téléphonique.
	☐par mail.
	☐en me déplaçant dans les entreprises.
	☐en demandant à des gens que je connais.

· Avant d’avoir une réponse positive j’ai contacté …… entreprises.

· J’ai trouvé ces démarches :
	☐plutôt faciles.
	☐plutôt difficiles.

· Pourquoi ? (Rédige ta réponse)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

· J’ai trouvé un stage 
	☐qui correspond un peu à mes intérêts professionnels..
	☐qui correspond beaucoup à mes intérêts professionnels.
	☐qui ne correspond pas du tout à mes intérêts professionnels.

· Pourquoi ? (Rédige ta réponse)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

· Ce que j’attendais et ce que je pensais de ce stage : (Rédige ta réponse)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………


[image: ]LA CARTE D’IDENTITE DE MON LIEU DE STAGE


· Nom du lieu de stage : ………………………………………………………................

· Adresse du lieu de stage : …………………………………………………...................
…………………………………………………..........................................................................................................................................................................................................

· Implantation de mon lieu de stage :
☐ Centre-ville
☐ Zone rurale
☐ Zone artisanale et/ou industrielle

· Taille de mon lieu de stage :
	☐ Entreprise artisanale (moins de 5 salariés)
	☐ Petite entreprise (moins de 10 salariés)
	☐ Moyenne entreprise (moins de 250 salariés)
	☐ Grande entreprise (plus de 250 salariés)

· Secteur d’activités de mon lieu de stage :
	☐Primaire (Nature, pêche, agriculture…)
	☐ Secondaire (industriel, transformation…)
	☐ Tertiaire (service, informatique, administration …)

· Domaine d’activité de mon lieu de stage :
	☐ Artisanal
	☐ Profession libérale
	☐ Industriel
	☐ Administration
	☐ Agricole
	☐ Service public
	☐ Commercial
	☐ Prestation de service
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Ne complétez que les questions qui correspondent à votre stage.

	QUESTIONS
	JE COMPLETE …

	Nom du lieu de stage
	

	Le personnel du lieu de stage

· Quels sont les différents services, leurs rôles et le nombre de personnes qui y travaillent ?

· Quels sont les principaux métiers représentés dans l’entreprise ?

· Faire ou coller un organigramme de l’entreprise






	

	Comment l’entreprise se fait-elle connaître ? (Internet : donner l’adresse du site, publicité …)



	

	Historique du lieu de stage

· Depuis quand l’entreprise existe-t-elle ?
· Qui a créé cette entreprise ?
· Pourquoi est-elle située ici ?
· Quelles sont les perspectives d’évolution des activités de l’entreprise ?
· Le propriétaire a-t-il des projets de transformation (agrandissement …) ?
	


	Les clients

· Qui sont-ils ? 

Les fournisseurs

· Qu’est-ce que l’entreprise achète ?
· A qui ?
· Pour quoi faire ?

	


	L’organisation du travail

· Quels sont les horaires de fonctionnement ?
· Les horaires d’ouverture au public ?
· Les horaires des employés ?
· Quand l’entreprise ferme-t-elle ?
· Quels sont les congés du personnel ?
· Le travail est-il régulier ? Si non, à quel moment y a-t-il le plus de travail ?
· Quels problèmes cela pose-t-il ?

	

	Activité du lieu de stage

· Quelle est l’activité principale ?
· Quels sont les activités secondaires ?
· Quels sont les biens produits ou les services proposés ?
	

	Les caractéristiques du lieu de stage

· Propriétaire
· Appartient-il à un groupe ?
· Est-ce un service public ? Si oui, lequel ?
· Par qui est-il géré (commune, département, région, Etat) ?
· Nombre de salariés 
· Hommes :
· Femmes :
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Description des activités réalisées et/ou observées 

Quelles sont les activités que tu as observées ou réalisées pendant ton stage ?

	Activité 1
Décris une tâche effectuée ou observée, personnes rencontrées, questions posées, matériel utilisé (machines, outils, fournitures …). 

Qu’ai-je appris ?

	

	Activité 2
Décris une tâche effectuée ou observée, personnes rencontrées, questions posées, matériel utilisé (machines, outils, fournitures …). 

Qu’ai-je appris ?

	

	Activité 3
Décris une tâche effectuée ou observée, personnes rencontrées, questions posées, matériel utilisé (machines, outils, fournitures …). 

Qu’ai-je appris ?

	

	Activité 4
Décris une tâche effectuée ou observée, personnes rencontrées, questions posées, matériel utilisé (machines, outils, fournitures …). 

Qu’ai-je appris ?
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PARCOURS DE FORMATION POUR UN METIER


Fais des recherches sur un métier : renseigne-toi dans l’entreprise, sur internet (www.onisep.fr)...

Métier observé ? ………………………………………………………………………..

	1- Description du métier :

	Quelle est la nature du travail effectué ?

	

	Ce travail s’exerce-t-il seul ou en équipe ?
	

	Avec qui êtes-vous amené à travailler ? (Collègues, clientèle, usagers…)

	



	2- Conditions de travail :

	Décrire le lieu de travail (bureau, atelier, magasin, stockage, accueil, secrétariat, extérieur, ville, campagne…)
	

	Décrire l’environnement, l’atmosphère (bruit, froid, chaleur, travail debout, assis …)
	

	Quels sont les risques ? (Machines, matériels, produits dangereux …)
	



	3- Le métier et les qualités personnelles

	Donnez deux avantages de ce métier
	1-………………………………………………………………………
2-………………………………………………………………………

	Donnez deux inconvénients de ce métier
	1-………………………………………………………………………
2-………………………………………………………………………

	Donnez deux qualités nécessaires pour effectuer ce métier
	1-………………………………………………………………………
2-………………………………………………………………………


[image: ]LA FORMATION ET LES DIPLOMES


	4- Le métier et sa formation

	
Quelles études faut-il faire après la 3ème pour le métier présenté ?


	

	
Quel diplôme faut-il actuellement pour exercer ce métier ?


	

	
Désires-tu t’orienter dans cette voie professionnelle ?

Pourquoi ?



	

	
Si tu as répondu non à la question précédente, quel métier t’intéresse ? Quelle formation faut-il suivre pour y parvenir ?






	


[image: ]FICHE D’EVALUATION 
COMPLETEE PAR LE RESPONSABLE DU STAGIAIRE



Ce document est destiné à permettre à l’équipe enseignante d’avoir une connaissance sur le comportement de l’élève dans un autre milieu.

	Attitude générale
	Insuffisant
	Fragile
	Satisfaisant
	Très bien

	Ponctualité
	
	
	
	

	Assiduité
	
	
	
	

	Politesse, amabilité
	
	
	
	

	Respect des règles de sécurité, d’hygiène, et du fonctionnement de l’entreprise
	
	
	
	

	Motivation pour le stage
	
	
	
	

	Le stagiaire :
	
	
	
	

	A posé des questions 
	
	
	
	

	A cherché à connaître les métiers
	
	
	
	

	A écouté attentivement les informations données
	
	
	
	

	A eu un bon contact avec le personnel
	
	
	
	

	A été à l’aise dans les éventuels travaux effectués
	
	
	
	

	A pris le stage au sérieux
	
	
	
	



Observations complémentaires :








DATE :								SIGNATURE :
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	Comment s’est passée ton intégration dans l’entreprise, as-tu eu des difficultés à t’adapter ou à communiquer ? Détaille ta réponse.
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	En quoi ce stage t’a-t-il intéressé, a-t-il répondu à tes attentes ? Qu’as-tu le plus apprécié ?
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	As-tu été déçu par certaines choses dans ce stage ? Regrettes-tu certaines choses ?
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	Quelles sont tes impressions sur la vie active et le monde du travail ?
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



[image: ]EVALUATION DES COMPETENCES


Evaluation des compétences réalisée par le professeur principal.

	
	
	Insuffisant
	Fragile
	Satisfaisant
	Très bien
	Observations

	D1
	Ecrire
	Dossier incomplet. Orthographe et syntaxe très difficiles
	Dossier complété partiellement. Orthographe et syntaxe difficiles.
	Dossier complet. Orthographe et syntaxe correctes.
	Dossier complet et illustré. Orthographe et syntaxe correctes. Vocabulaire adapté.
	

	
	
	
	
	
	 (
Cochez la case correspondante
)
	

	D3
	Faire preuve de responsabilité, respecter les règles de la vie collective et s’engager
	Bilan insuffisant du responsable du stagiaire
	Bilan fragile du responsable du stagiaire
	Bilan satisfaisant du responsable du stagiaire
	Très bon bilan du responsable du stagiaire
	

	
	
	
	
	 (
Cochez la case correspondante
)
	
	

	D5
	Analyser et comprendre le monde professionnel
	Difficultés à présenter le métier observé.
	Etre capable de présenter le métier observé en ne faisant pas le lien avec la formation et les diplômes nécessaires
	Être capable de présenter le métier observé en faisant le lien avec un parcours de formation.
	L’élève est non seulement capable de présenter un métier, de faire le lien avec les formations nécessaires, mais également avec son projet personnel
	




	
	
	
	
	 (
Cochez la case correspondante
)
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